附件：


党支部会议记录范例
一、党支部委员会会议记录

会议类别：支委会
时间：××年××月××日××时

地点：××会议室
出席人数：应到×人，实到×人，缺席名单及原因

主持人：××
记录人：××
会议议题：××××××
会议内容：
1.传达上级××××××
2.学习××××××
3.讨论××××××

4.研究××××××

5.支委会讨论研究，决定××××××
（以上五点根据会议实际情况而定，并如实记录相关人员的发言要点）

二、党支部党员大会记录

会议类别：党员大会

时间：××年××月××日××时

地点：××会议室
出席人数：应到×人，实到×人，缺席名单及原因

主持人：××
记录人：××
会议议题：××××××
会议内容：
1.传达上级××××××
2.学习××××××
3.讨论××××××

4.研究××××××

5.支部讨论研究，决定××××××
（以上五点根据会议实际情况而定，并如实记录相关人员的发言要点）

三、支部党小组会议记录

会议类别：党小组会

时间：××年××月××日××时

地点：××会议室
出席人数：应到×人，实到×人，缺席名单及原因

主持人：××
记录人：××
会议议题：××××××
会议内容：
1.学习××××××
2.讨论××××××
（以上两点根据会议实际情况而定，并如实记录相关人员的发言要点）
四、支部党课记录

会议类别：党课
时间：××年××月××日××时

地点：××会议室
出席人数：应到×人，实到×人，缺席名单及原因

党课题目：××××××
授课人：××
主持人：××
记录人：××
主要内容：
1.党课内容××××××
2.党员讨论发言要点××××××
（以上两点根据会议实际情况而定，并如实记录相关人员的发言要点）

五、支部主题党日活动记录

会议类别：主题党日活动
时间：××年××月××日××时

地点：××会议室
出席人数：应到×人，实到×人，缺席名单及原因
主持人：××
记录人：××
活动主题：

活动内容：

1.党员集中交纳党费。
2.学习××××××
3.讨论××××××

4.为相关党员同志过政治生日。
（以上四点根据会议实际情况而定，并如实记录相关人员的发言要点）


